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1.1 PROCESSO SELETIVO 002/2023

O OCB/GO - Sindicato e Organizacdo das Cooperativas Brasileiras no Estado de Goias, através do seu
Presidente, torna publico a abertura de inscricdes para o PROCESSO SELETIVO para preenchimento de

vaga no seu quadro funcional, bem como cadastro de reserva, provida pelo regime da CLT - Consolidacao

das Leis do Trabalho, mediante condi¢des estabelecidas neste processo.

1. DO CARGO E SUAS ATRIBUICOES

1.1 Assistente Administrativo

Atuard na area de inovacdo realizando trabalhos que requeiram conhecimentos de normas e

procedimentos internos, prestando a assisténcia na venda de produtos e servicos, bem como, apoiando

em outras atividades que forem necessarias na area.

2. DOS REQUISITOS, CARACTERISTICAS E PERFIL DO CARGO

2.1. Assistente Administrativo

Carga hordria:

40 horas semanais

Numero de vagas:

01 (uma) vaga + cadastro de reserva

Salario:

RS 2.231,87 (Dois mil, duzentos e trinta e um reais e
oitenta e sete centavos)

Requisitos basicos

1.

Ensino Médio e/ou Técnico, completo;
Conhecimentos em Cooperativismo;
Conhecimentos em Pacote Office;
Disponibilidade para viagens;
Disponibilidade para contratagdao imediata;
CNH categoria “B”.

Perfil desejado

sl rwN

Noc¢des técnicas de Comunicagdo e Oratéria;
Noc¢des técnicas em Organizacdo e Controle
de Documentos;

Noc¢des técnicas em atendimento ao cliente;
Experiéncia com vendas;

a)

Documentos para b)
contratagao, que deverao c)
ser apresentados somente g;

pelo candidato aprovado e
convocado para sua )

efetivacao

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
01 (uma) foto 3x4 (ficha de registro);

Carteira de ldentidade;

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Comprovante de inscricdao no PIS ou no PASEP,
se ja estiver cadastrado;

Titulo de Eleitor e comprovante de que esta
quite com a Justica Eleitoral;

Comprovante de quitagdo com o servigo militar,
p/ candidato do sexo masculino;

h) Comprovante de endereco;
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i) Comprovante de escolaridade;

j) Certiddo de casamento, se for o caso;

k) Certiddo de Nascimento dos filhos dependentes,
se for o caso;

[) Cartdo de Vacinacdo da Crianca, dos filhos
menores de 07 (sete) anos, se for o caso;

m) Atestado de Invalidez Permanente ou
Temporaria de filhos maiores de 14 anos,
emitido pelo Instituto Nacional de Seguro Social
(INSS), se for o caso;

n) Carteira Nacional de Habilitacdo.

Todos os documentos deverdao ser originais com
uma copia simples.

3. DAS ETAPAS

a) Sera verificada, pela OCB/GO, através do curriculo de todos os inscritos o atendimento dos requisitos
necessdrios e obrigatérios para participacdo deste processo seletivo, no que diz respeito ao item,
requisitos bdsicos;

b) Os candidatos que preencherem os requisitos basicos desta sele¢do serdo convocados para a realizagdo:
Redacdo e Entrevista comportamental e técnica.

4. DAS INSCRICOES — 12 ETAPA

a) As inscricbes estardo abertas e deverdo ser enviados os curriculos para o e-mail rh@ocbhgo.coop.br
indicando o nome da vaga de seu interesse até o dia 10/07/2023;

b) Serdo selecionados para a realizagdo da avaliagdo especifica, os candidatos que, apds analise curricular
(primeira fase da sele¢do), atenderem aos requisitos basicos exigidos;

c) AsinformagGes contidas nas inscri¢des sdo de inteira responsabilidade do candidato;

d) A comprovacgdo dos requisitos basicos deverdo ser cumpridas pelos candidatos aprovados na 22 etapa,
devendo a documentagdo ser entregue em data a ser definida pela Comissdo de Selegao.

5. DA REDACAO E ENTREVISTAS - 22 ETAPA

A 22 etapa do processo seletivo contard com uma etapa de redagdo e entrevistas a todos os candidatos.

6. DA REALIZACAO DAS REDACOES E DAS ENTREVISTAS:

c) A 22 etapa sera realizada em 13 e 14/07 a partir das 08h20, na sede da OCB-GO a Av. Deputado Jamel
Cecilio, N2 3.527, Jardim Goias - Goiania/GO, com cronograma a ser publicado posteriormente;

d) O candidato devera chegar ao local com 15 minutos de antecedéncia;

e) Para ter acesso ao local de aplicagdo da redagdo, o candidato devera apresentar documento original e
oficial de identificacdo com foto;
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f) A utilizacdo de mascara de protecdo facial serad de uso opcional durante todo o periodo de permanéncia,
tanto nas areas internas como nas areas externas do local de realizacao da 22 etapa;
g) Recomenda-se que o candidato leve mais de uma caneta para a realizagdo da redagdo.

6.3 DAS AVALIACOES DA REDACAO - 22 ETAPA

6.3.1 A redacdo serd avaliada observando-se:

a) A pontuacdo total da redac¢do serd de 1,0 (um) ponto, sendo distribuidos: 0,7 (zero virgula sete) pontos
para o dominio do tema; 0,2 (zero virgula dois) pontos para o registro formal da lingua portuguesa e 0,1
(zero virgula um) ponto para a capacidade de expressdao na modalidade escrita;

b) Seja qual for o motivo alegado, ndo havera vistas da redacdo ou revisdo de notas a ela atribuida;

c) Somente serdo aceitas redagdes redigidas na Folha de Redacao;

d) Para critérios de desempate, serdo considerados:

1. Maior nimero de certificados de conclusdo de cursos realizados 2023, pelo candidato, na
Plataforma Capacita Coop (https://www.capacita.coop.br/);
2. Maior pontuagao obtida nas entrevistas;
e) O resultado final do Processo Seletivo acontecera no dia 18/07/2023.

6.4 DA CONVOCACAO PARA CONTRATACAO

a) A convocagdo para contratacdo sera formalizada e finalizada com o Exame Médico Admissional, feito
por empresa contratada pelo OCB/GO, comprovando a aptiddo para o exercicio das atribuicbes do
cargo/funcéo;

b) Caso seja demonstrada inaptiddo do candidato, o mesmo perderd o direito a investidura no
cargo/funcéo;

c) Caso haja candidatos aprovados para cadastro de reserva, estes serdo chamados a partir do possivel
surgimento de novas vagas para o mesmo cargo e saldrio, até o periodo de 6 meses apds a aprovagao;

d) Caso ndotenham novasvagas com as mesmas caracteristicas no periodo de 6 meses, o processo seletivo
serd extinto, encerrando assim o cadastro de reserva.
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